
Fakturzysta / Specjalista ds. Obsługi 
Klienta 
Warszawa / Targówek, mazowieckie
Inter-Mlecz Sp. z o.o. 

Opis stanowiska pracy 

Firma Inter- Mlecz w związku z rozwojem poszukuje osób na stanowisko:

Fakturzysta / Specjalista ds. Obsługi Klienta
 
  

Opis stanowiska: 
 Wystawianie faktur sprzedażowych
 Wprowadzanie zamówień do systemu;
 Wsparcie działu sprzedaży w bieżących obowiązkach.
 Kontrolowanie i kompletowanie dokumentów niezbędnych do wystawienia faktur
 Bieżąca współpraca z działem handlowym
 Telefoniczna obsługa Klientów
 Zarządzanie dokumentacją sprzedażową
 Praca zmianowa 

  
Wymagania: 

 Mile widziane doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku
 Znajomość Obsługi pakietu Ms Office oraz urządzeń biurowych
 Zdolności komunikacyjne i dobra organizacja pracy
 Samodzielność, dyspozycyjność, odpowiedzialność
 Wykształcenie średnie 

  

Zapewniamy: 
 Ciekawą pracę 
 Możliwość rozwoju zawodowego
 Praca w młodym dynamicznym zespole
 Umowa o pracę cały etat

 

Fakturzysta / Specjalista ds. Obsługi 

Warszawa / Targówek, mazowieckie 

Mlecz w związku z rozwojem poszukuje osób na stanowisko:

Fakturzysta / Specjalista ds. Obsługi Klienta 

Wystawianie faktur sprzedażowych 
Wprowadzanie zamówień do systemu; 
Wsparcie działu sprzedaży w bieżących obowiązkach. 
Kontrolowanie i kompletowanie dokumentów niezbędnych do wystawienia faktur
Bieżąca współpraca z działem handlowym 

obsługa Klientów 
Zarządzanie dokumentacją sprzedażową 

Mile widziane doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku 
Znajomość Obsługi pakietu Ms Office oraz urządzeń biurowych 
Zdolności komunikacyjne i dobra organizacja pracy 
Samodzielność, dyspozycyjność, odpowiedzialność 

 

Możliwość rozwoju zawodowego 
Praca w młodym dynamicznym zespole 
Umowa o pracę cały etat 

Fakturzysta / Specjalista ds. Obsługi 

 

Mlecz w związku z rozwojem poszukuje osób na stanowisko: 

Kontrolowanie i kompletowanie dokumentów niezbędnych do wystawienia faktur 


